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1. Организационные положения
1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов: - Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ); - Федеральный закон от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее - Закон N 7-ФЗ);      Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ)

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 257н (далее - СГС "Основные средства");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 274н (далее - СГС "Учетная политика");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Единый план счетов);

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкция N 157н);

- План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н (далее - План счетов бюджетных учреждений);

- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н (далее - Инструкция N 174н);

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России N 52н);

- Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение N 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 N 52н) (далее - Методические указания N 52н);

- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49 (далее - Методические указания N 49);

- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 N 33н (далее - Инструкция N 33н);

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденный Приказом Минфина России от 08.06.2018 N 132н (далее - Порядок N 132н).
1.2. Ведение бухгалтерского учета в МБОУ «Казанская СОШ» осуществляется главным бухгалтером. Организацию учетной работы осуществляет главный бухгалтер. Все денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи главного бухгалтера недействительны и к исполнению не принимаются.
1.3. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя и (или) главного бухгалтера приведен в Приложении № 2 к Учетной политике.

(Основание: п. 14 Инструкции N 157н)
1.4. Учреждением ведется раздельный учет по источникам финансирования:
1.субсидии на выполнение муниципального задания (код вида финансового обеспечения «4»)

2.приносящая доход деятельность (код вида финансового обеспечения «2»)

3.субсидии, предоставляемые в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (код вида финансового обеспечения «5»)

1.5. Бухгалтерский учет в МБОУ «Казанская СОШ» ведется с применением Единого плана счетов, утвержденного приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н, Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и разработанного на их основе Рабочего плана счетов и организации аналитического учета по счетам бухгалтерского учета, забалансовым счетам (Приложение № 1 к Учетной политике)
1.6. Форма ведения учета – частично автоматизированная с применением  программы 1-C Предприятие: Зарплата и Кадры. Версия 8,3.. -1-С Бухгалтерия
1.7. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:

- утвержденные Приказом Минфина России N 52н;

- утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (при их отсутствии в Приказе Минфина России N 52н);

- самостоятельно разработанные, приведенные в Приложении № 3 к Учетной политике.

Обязательными реквизитами первичного учетного документа являются:

1) наименование документа;

2) дата составления документа;

3) наименование экономического субъекта, составившего документ;

4) содержание факта хозяйственной жизни;

5) величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;
6) наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за ее оформление, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;

7) подписи лиц, предусмотренных пунктом 6 настоящей части, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

1.8. Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе.

1.9. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу.

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")

1.10. Главному бухгалтеру запрещается принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплину.

1.11. Право подписи первичных документов имеют лица, указанные в Приложении № 4 к Учетной политике.
1.12. Перечень материально-ответственных лиц указан в Приложении № 5 к Учетной политике.

1.13. Правила и график документооборота, а также лица, ответственные за обработку учетной информации приведены в Приложении № 6 к Учетной политике.

1.14. Данные первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных:

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России N 52н;

- по формам, разработанным самостоятельно.

(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции N 157н)
1.15. Нумерация и наименование регистров бухгалтерского учета – Журналов операций – осуществляется согласно Приложению № 7 к Учетной политике
1.16. Ошибки текущего (отчетного) года, обнаруженные до представления отчетности и требующие внесения изменений в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций), отражаются в учете последним днем отчетного периода. Ошибки прошлых лет учитываются в учете обособленно в целях раскрытия информации в отчетности в установленном порядке.

1.17.По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) подобранные и систематизированные первичные учетные документы, сброшюровываются в папку (дело). При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев одного финансового года допускается их подшивка в одну папку (дело). Документы в папку подбираются с учетом сроков их хранения.
1.18. Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского учета  хранятся на бумажном носителе в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: п. п. 32, 33 СГС "Концептуальные основы", п. 14, 19  Инструкции N 157н)

1.19. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию товарно- материальных ценностей и основных средств, действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении № 8 к Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.20. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 9 к Учетной политике.

(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона N 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")
1.21. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 10 к Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.23. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с порядком, приведенным в Приложении N 11 к Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.24. Приносящая доход деятельность организуется согласно Приложению № 12 к Учетной политике
1.25. В соответствии с ч.2 ст. 136 Трудового кодекса Российской Федерации утверждается форма расчетного листка (Приложение № 13 к Учетной политике)

1.26. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется согласно утвержденного руководителем плана (графика) проведения проверок в соответствии с положением, приведенным в Приложении N 15 к Учетной политике.

(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона N 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")

1.27. Месячная, квартальная и годовая бухгалтерская отчетность в порядки и сроки, установленные соответствующими нормативными правовыми актами Минфина России и иных уполномоченных органов, формируется на бумажных носителях и (или) в электронном виде с применением специальных программ.

2. Нефинансовые активы
2.1. Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости.

(Основание: 23 Инструкции N 157н)

2.2. Первоначальная стоимость материальных запасов при их приобретении признается их фактической стоимостью.

(Основание: 23 Инструкции N 157н)
2.3 Принятие к учету и выбытие объектов основных средств, нематериальных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, осуществляется  на основании решения постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию товарно-материальных ценностей и основных средств.
2.4. Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, выводится из эксплуатации на основании Акта о списании имущества.

2.5. Нефинансовые активы, приобретенные (созданные) за счет средств от приносящей доход деятельности, подлежат учету по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность", независимо от порядка их дальнейшего использования.

2.6. Отражение операций по переводу нефинансовых активов с одного кода вида деятельности на другой осуществляется с использованием счета 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами".
3. Основные средства

3.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объекта основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев по фактической стоимости приобретения (изготовления).
3.2. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции N 157н.

3.3. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств, каждому объекту, кроме библиотечных фондов и основных средств, стоимостью до 10000 рублей включительно (за исключением объектов недвижимости), независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, состоящий из 14 цифр, включающий в себя:

1 - 2-й знак - код аналитического счета;

3 - 11-й знаки - коды ОКОФ;

12 - 14-й знаки - порядковый инвентарный номер (001-999).

3.4. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в организации. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в организации не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

3.5. Ответственный за присвоение и регистрацию инвентарных номеров вновь поступающим объектам основных средств – Главный бухгалтер МБОУ Казанская СОШ.
3.6. Инвентарные номера не наносятся на объекты основных средств стоимостью до 10000 рублей.
3.7. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально ответственным лицом в присутствии членов комиссии по поступлению и выбытию товарно-материальных ценностей и основных средств путем нанесения на него несмываемой краски.
 (Основание: п. 46 Инструкции N 157н)
3.8. В случае, если объект основного средства является сложным, т.е. включает в себя обособленные элементы, составляющие вместе единое целое, то на каждом таком элементе обозначается инвентарный номер, присвоенный основному средству.
(Основание: п. 46 Инструкции N 157н)
3.9. Наименование основного средства в документах, оформляемых в организации, приводится на русском языке. Основные средства, подлежащие государственной регистрации (в том числе объекты недвижимости, транспортные средства) отражаются в учете в соответствии с наименованиями, указанными в регистрационных документах. 
3.10. Объекты вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, производственное оборудование отражаются в учете по следующим правилам:

- наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и наименования марки (модели);

- наименование вида объекта указывается полностью без сокращений на русском языке в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом);
- наименование марки (модели) указывается в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом) на соответствующем языке;

- в Инвентарной карточке отражается полный состав объекта, серийный (заводской) номер объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные заводские (серийные) номера.
3.11. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства")

3.12. Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражается в Ведомости начисления амортизации.

3.13. Ввод в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10000 руб. включительно отражается в учете на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210)

3.14. Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется:
- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071) в части операций по принятию к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию;
- в Журнале по прочим операциям (ф. 0504071) - по иным операциям поступления объектов основных средств.

3.15. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")
3.16. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")
3.17. По истечении гарантийного периода при списании основного средства комиссией по поступлению и выбытию товарно-материальных ценностей и основных средств устанавливается и документально подтверждается, что:

- основное средство непригодно для дальнейшего использования;

- восстановление основного средства неэффективно. 

3.18. Решение комиссии по поступлению и выбытию товарно-материальных ценностей и основных средств по вопросу о нецелесообразности (невозможности) дальнейшего использования имущества оформляется в виде отдельного документа.

3.19. Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине неисправности или физического износа подтверждается путем указания:

- внешних признаков неисправности устройства;

- наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей вышедших из строя.

3.20. Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине морального износа подтверждается путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.

3.21.Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после списания с балансового учета

3.22. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
3.23. Безвозмездная передача объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) оформляется актом о приеме-передаче объекта основных средств (ф. 0306001).
3.24. Безвозмездная передача зданий, сооружений оформляется актом о приеме-передаче объекта основных средств (ф. 0306030).

4. Материальные запасы

4.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, не зависимо от их стоимости.
4.2. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является наименование материальных запасов.

(Основание: п. 101 Инструкции N 157н)

4.3. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости.
(Основание: п. 100 Инструкции N 157н)
4.4. Фактической стоимостью материальных запасов, приобретенных за плату, признаются:
- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу),
- суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных ценностей,

- суммы, уплачиваемые за доставку материальных запасов до места их использования. При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально стоимости каждого наименования материального запаса в их общей стоимости;

- иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов.

(Основание: п. 102 Инструкции N 157н)

4.5. Материальные запасы учитываются с указанием того кода вида деятельности (финансового обеспечения), за счет которого они были приобретены (созданы).

4.6. Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости запасов.

4.7. Определение средней фактической стоимости материальных запасов производится по каждому виду запасов путем деления общей фактической стоимости вида запасов на их количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в течение текущего месяца на дату их выбытия (отпуска).

4.8. Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

4.9. Выдача и получение доверенностей на получение товарно-материальных ценностей (далее ТМЦ) осуществляется в соответствии с Положением о порядке выдачи и использования доверенностей на получение ТМЦ (Приложение № 14 к Учетной политике). 

5. Денежные средства и денежные документы
5.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций.

(Основание: Указание N 3210-У)
5.2. В учреждении ведется одна кассовая книга (ф.0504514).

5.3. Кассовая книга оформляется на бумажном носителе от руки.

(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания N 3210-У)

5.4. Поступление и выбытие наличных денежных средств осуществляется  в валюте Российской Федерации.

5.5. Оформление отдельных листов Кассовой книги осуществляется последовательно, согласно датам совершения операций.

5.6. В Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф.0310003) отдельно регистрируются приходные и расходные кассовые ордера, оформляющие операции с денежными средствами.
5.7. В составе денежных документов учитываются:

- проездные документы, приобретаемые для проезда работников к месту командировки и обратно.

(Основание: п. 169 Инструкции N 157н)
6. Расчеты с дебиторами и кредиторами
6.1. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в разрезе подотчетных лиц в Журнале по расчетам с подотчетными лицами.
(Основание: п. 218 Инструкции N 157н)
6.2. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в объеме расходов, утвержденных директором согласно авансовому отчету.

6.3. Дата авансового отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к отчету документах о произведенных расходах.
6.4. Расчеты по выданным под отчет сотрудникам учреждения денежным средствам, а также возмещение работникам понесенных ими командировочных расходов подлежат учету на счете 0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами»
6.5. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора, в отношении которого принимаются обязательства).

(Основание: п. 257 Инструкции N 157н)
6.6. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Многографной карточке в разрезе бюджетов и соответственно зачисляемых видов платежей.

(Основание: п. 264 Инструкции N 157н)

6.7. Учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе структурных подразделений.

6.8. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.

(Основание: Методические указания N 52н)

6.9. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию товарно-материальных ценностей и основных средств.

(Основание: п. п. 6, 220 Инструкции N 157н)
6.10. Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
6.11. Возмещение виновным лицом ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается:

- при возмещении денежными средствами - по коду вида деятельности "2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

- при возмещении в натуральной форме - по тому коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
7. Забалансовый учет
7.1. На забалансовых счетах учреждением учитывается: находящееся у учреждения имущество, не являющееся балансовыми объектами бухгалтерского учета, основные средства стоимостью до 10000 включительно, бланки строгой отчетности.

7.2. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

7.3. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам:

- аттестаты;

- иные бланки строгой отчетности.

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н)

7.4. Ответственный за хранение бланков строгой отчетности директор школы.
7.5. На забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются находящиеся в эксплуатации учреждения объекты основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества.

7.6. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются по балансовой стоимости объекта.

(Основание: п. 373 Инструкции N 157н)

7.7. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании.
(Основание: п. 51 Инструкции N 157н)

8. Налоговый учет и отчетность в государственные органы
8.1. Учет данных для целей налогообложения ведется главным бухгалтером МБОУ Казанская СОШ.
8.2. Для ведения налогового учета учреждением используются данные бухгалтерского учета.

8.3. Учреждение представляет отчетность в налоговые органы, пенсионный фонд, фонд социального страхования, в органы статистики по телекоммуникационным каналам связи.

8.4. Для формирования отчетов в налоговые органы используется программа «Налогоплательщик – ЮЛ».

8.5. Для формирования отчетов в пенсионный фонд используется программа «Документы ПУ».
8.6.Формирование отчетов в ФСС осуществляется на портале ФСС под логином и паролем учреждения.

8.7. Формирование отчетов в органы статистики осуществляется в программе «Заполнение форм статистической отчетности»

8.8. Учреждение ежеквартально предоставляет в налоговые органы следующую налоговую отчетность:

- Налоговая декларация по налогу на имущество, КНД 1152026;

- Налоговая декларация по налогу на добавленную стоимость, КНД 1151001;

- Расчет сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6-НДФЛ), КНД 1151099;
 - Расчет по страховым взносам, КНД 115111
8.9. Учреждение предоставляет в налоговые органы следующую годовую отчетность:

- Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год, КНД 1110018;

- Налоговая декларация по налогу на прибыль, КНД 1151006;

- Справки о доходах 2НДФЛ работников учреждения;

- Баланс государственного (муниципального) учреждения, КНД 0503730;

- Пояснительная записка к балансу учреждения, КНД 0503760;

- Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета отчетного финансового года, КНД 0503710;

- Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности КНД 0503737;
-Персонифицированные сведение - ежемесячно

-Уведомление об исчисленных налогах - ежемесячно
- Отчет о финансовом результате деятельности учреждения КНД 0503721.

8.10. Учреждение освобождено от уплаты следующих налогов:

- налог на имущество (п.2 ст.372 НК РФ, Пр.МНС РФ от 23.03.2004г. №САЭ-3-21/224);

- земельный налог (п.2 ст.384 НК РФ).

8.11.  В Фонд социального страхования  ежеквартально предоставляется:

- расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональным заболеваниям, а также по расходам на выплату страхового обеспечения.

8.12.   В пенсионный фонд предоставляются ежемесячно следующие отчеты:

- ЕФС-1
ежегодно следующие отчеты:

- Сведения о стаже застрахованных лиц

8.13.   В органы статистики ежемесячно предоставляются следующие отчеты:

- сведения о численности, заработной плате и движении работников (форма №П-4);

- сведения о производстве и отгрузке товаров и услуг (форма №П-1);

- сведения об объеме платных услуг населению (форма №П-услуги);

ежеквартально следующие отчеты:

- сведения о неполной занятости и движении работников (форма П-4(НЗ));

- сведения о работе жилищно-коммунальных организаций в условиях реформы (форма №22-ЖКХ (сводная);

- сведения о численности и оплате труда работников сферы образования по категориям персонала (форма №ЗП-образование);

ежегодно следующие отчеты:

- сведения о наличии и движении основных фондов (средств) некоммерческих организаций (форма №11 (краткая).

8.14. Представление налоговой и иной отчетности осуществляется в соответствии с установленными нормативными документами сроки.
8.15. Ежемесячная, квартальная и годовая бухгалтерская отчетность  формируется главным бухгалтером МБОУ Казанская СОШ на бумажных носителях и в электронном виде. Отчетность составляется  в соответствии с Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной Приказом Минфина Российской Федерации от 25.03.2011 г. N 33н. «Об утверждении Инструкции о порядке составления, предоставления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (с изменениями и дополнениями от 26 октября 2012 года, 29 декабря 2014 года, 20 марта 2015 года, 17 декабря 2015 года, 16 ноября 2016 года).
    В состав бухгалтерской отчетности бюджетного учреждения включаются следующие формы отчетов:
- Баланс государственного (муниципального) учреждения (форма 0503730);

- Справка по консолидируемым расчетам учреждения (форма 0503725);

- Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета отчетного финансового года (форма 0503710)

- Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (форма 0503737);
- Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения (форма 0503721);

-  Пояснительная записка к Балансу учреждения (форма 0503760).
Приложение N 3
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета,

утвержденной Приказом от 09.01.2023 N 1-е
Самостоятельно разработанные формы
первичных (сводных) учетных документов

	
	Список перечисляемой в банк зарплаты

	
	за ______________ 20_____ г.

	
	
	
	

	№ п/п
	Сотрудник (ФИО)
	Лицевой счет
	Перечислено

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	Итого:
	

	
	Директор
	/____________________/

	
	Гл. бухгалтер
	/_____________________/


/Разработано с помощью программного обеспечения 1-С Предприятие: Зарплата и Кадры. Версия 8,3./

Приложение N 13

к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета,

утвержденной Приказом от 09.01.2023 N 1е
	Расчетный листок за ______________________20______ г.  

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сотрудник: 
	Подразделение:

	Табельный номер: 
	Должность:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Вид
	Дни
	Часы
	Период
	Сумма
	Вид
	Период
	Сумма

	1. Начислено
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	2. Удержано
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего начислено
	 
	 
	 
	
	Всего удержано
	 
	

	3. Доходы в неденежной форме
	 
	 
	 
	 
	 
	4. Выплачено
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	Всего доходов в неденежной форме
	 
	 
	
	Всего выплачено
	 
	

	Долг за предприятием на начало месяца
	 
	
	Долг за предприятием  на конец месяца
	


/Разработано с помощью программного обеспечения 1-С Предприятие: Зарплата и Кадры. Версия 8,3./

Приложение N 5

к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета,

утвержденной Приказом от 09.01.2023N 1-е
СПИСОК МАТЕРИАЛЬНО - ОТВЕТСТВЕННЫХ ЛИЦ

	№п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность

	1
	Носенко Ирина Александровна
	директор школы

	2
	Тарасова Нина Викторовна
	повар

	3
	Варнавская Мария Витальевна
	повар

	4
	Тарасова Елена Андреевна
	завхоз


Приложение N 2
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета,

утвержденной Приказом от 09.01.2023 N 1-е
Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене руководителя, главного бухгалтера
1. Организация передачи документов и дел
1.1. Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий руководителя, приказ об освобождении от должности главного бухгалтера.

1.2. При возникновении основания, названного в п. 1.1, издается приказ о передаче документов и дел. В нем указываются:

а) лицо, передающее документы и дела;

б) лицо, которому передаются документы и дела;

в) дата передачи документов и дел, время начала и предельный срок такой передачи;

г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - комиссия);

д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и состав инвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, создаваемой для передачи документов и дел).

1.3. В состав комиссии при смене руководителя включается представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя.

1.4. На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от исполнения своих непосредственных должностных обязанностей, если иное не указано в приказе о передаче документов и дел.

2. Порядок передачи документов и дел
2.1. Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации.

2.2. Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим дела и документы.

2.3. Проведение инвентаризации и оформление ее результатов осуществляются в соответствии с Порядком проведения инвентаризации, приведенным в Приложении N 9 к Учетной политике.

2.4. Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия:

а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу все передаваемые документы, в том числе:

- учредительные, регистрационные и иные документы;

- лицензии, свидетельства;

- документы учетной политики;

- бухгалтерскую и налоговую отчетность;

- план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, муниципальное задание и отчет о его выполнении;

- документы, подтверждающие регистрацию прав на недвижимое имущество;

- акты ревизий и проверок;

- план-график закупок;

- бланки строгой отчетности;

- материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в правоохранительные органы;

- регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций и пр.;

- регистры налогового учета;

- договоры с контрагентами;

- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами;

- первичные (сводные) учетные документы;

- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости;

- иные документы;

б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и подлежит передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к необходимым для работы ресурсам и пр.);

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу все электронные носители, необходимые для работы, в частности сертификаты электронной подписи, а также демонстрирует порядок их применения (если это не сделано ранее);

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу ключи от сейфов, печать и штампы, чековые книжки и т.п.;

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до принимающего лица информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах;

е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых (демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, предметов. Предоставление пояснений по любому вопросу принимающего лица и (или) члена комиссии обязательно.

2.5. По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в Приложении к настоящему Порядку.

2.6. В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи.

2.7. В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел.

2.8. Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), подписывается передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ от подписания акта не допускается.

2.9. Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения (примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их значительном объеме - на отдельном листе. В последнем случае при подписании делается отметка "Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) прилагаются".

	
	
	Приложение N 6
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета,

утвержденной Приказом от 01.09.2023 N 1-е

	Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации


	Наименование документа
	Составление и подписание документа
	Представление и проверка
	Обработка документа
	Срок хранения

	
	Когда составляется
	Количе-ство экзем-пляров
	Ответственный за составление (должность)
	Кто подписывает /утверждает (должность)
	Срок представления в структурное подраз-деление, осуществ-ляющее учет
	Ответст-венный за проверку (должность)
	В каких регистрах (журналах) отражается
	Ответствен-ный за обработку (должность)
	

	Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы (ф.0504421)
	Последний рабочий день отчетного месяца  
	1
	Директор
	Заместитель директора /Директор
	Последний рабочий день отчетного месяца
	главный бухгалтер
	6
	главный бухгалтер
	5 лет

	Приказы о приеме на работу, увольнении (Т-1, Т-8)
	В соответствии с поданным заявлением
	2
	Директор
	Директор
	В день составления
	главный бухгалтер
	6
	главный бухгалтер
	5 лет

	Приказ о предоставлении отпуска
	В соответствии с поданным заявлением
	2
	Директор
	Директор
	В день составления
	главный бухгалтер
	6
	главный бухгалтер
	5 лет

	Листки временной нетрудоспособности, заявления о выплате пособия
	Не позднее 6 месяцев по окончании больничного листа
	1
	Директор
	Директор, главный бухгалтер
	В течении 3 календарных дней с подачи сотрудником заявления
	главный бухгалтер
	6
	главный бухгалтер
	5 лет

	Завления о выплате (перерасчете) пособия (оплате отпуска)
	В день предоставления листка временной нетрудоспособности
	1
	Сотрудник
	Сотрудник /Директор
	В течении 3 календарных дней с подачи сотрудником заявления
	главный бухгалтер
	6
	главный бухгалтер
	5 лет

	Платежная ведомость на выдачу заработной платы
	за 5 дней до выдачи заработной платы 
	1
	главный бухгалтер
	Директор, главный бухгалтер 
	за 5 дней до выдачи заработной платы
	главный бухгалтер
	6
	главный бухгалтер
	5 лет

	Расчетно-платежная ведомость 
	Последний рабочий день месяца  
	1
	главный бухгалтер
	Главный бухгалтер
	Последний рабочий день месяца  
	главный бухгалтер
	2
	главный бухгалтер
	5 лет

	Авансовый отчет (ф. 0302001)
	В течение 3-х дней после совершения операции
	1
	Подотчетные лица
	Директор, главный бухгалтер Централизованной бухгалтерии
	В течение 3-х дней после совершения операции
	главный бухгалтер
	3
	главный бухгалтер
	5 лет

	Ведомость на выдачу материалов на нужды учреждения (ф.0504210)
	Последний рабочий день месяца
	1
	Директор
	Директор
	Не позднее 3-х рабочих дней после отчетного периода
	главный бухгалтер
	7
	главный бухгалтер
	5 лет

	Акт на списание материалов (ф.0504230)
	По мере списания материалов
	1
	Директор
	Председатель, члены комиссии/Директор
	Не позднее 3-х рабочих дней после отчетного периода
	главный бухгалтер
	7
	главный бухгалтер
	5 лет

	Табель учета посещаемости детей (ф.0330212)
	Первый рабочий день, следующий за отчетным периодом
	1
	Воспитатель дошкольной группы
	Воспитатель дошкольной группы/Директор
	Не позднее 3-х рабочих дней после отчетного периода
	главный бухгалтер
	5
	главный бухгалтер
	5 лет

	Меню-требование на выдачу продуктов питания (ф.0504202)
	Ежедневно
	1
	Повар
	Повар/Директор
	Последний день отчетного месяца
	главный бухгалтер
	7
	главный бухгалтер
	5 лет

	Накладные на продукты питания (ф.0330212)
	По мере поступления продуктов питания
	2
	Поставщик
	Повар, директор
	Последний день отчетного месяца
	главный бухгалтер
	4
	главный бухгалтер
	5 лет


Приложение N 4
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета,

утвержденной Приказом от 09.01.2023 N 1-е
Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов
	№№
	Наименование документов
	Ф.И.О.
	Должность

	1.
	Приходный кассовый ордер
	Дорогавцева В.Н
Носенко И.А.
	Главный бухгалтер

Директор

	2.
	Расходный кассовый ордер
	Носенко И.А..
Дорогавцева В.Н
	Директор

Главный бухгалтер

	3.
	Акты выполненных работ, товарные накладные
	Носенко И.А..

Дорогавцева В.Н
	Директор

Главный бухгалтер

	4.
	Заявка на кассовый расход
	Носенко И.А..

Дорогавцева В.Н
	Директор

Главный бухгалтер

	5
	Заявка на получение наличных денег
	Носенко И.А..

Дорогавцева В.Н
	Директор

Главный бухгалтер

	6
	Сведения об операциях с целевыми субсидиями
	Носенко И.А..

Дорогавцева В.Н
	Директор

Главный бухгалтер

	7
	Накопительная ведомость по расходу продуктов питания
	Носенко И.А..

Дорогавцева В.Н
	Директор

Главный бухгалтер

	8
	Акты на списание ТМЦ
	Носенко И.А..

Дорогавцева В.Н
	Директор

Главный бухгалтер

	9
	Платежная ведомость
	Носенко И.А..

Дорогавцева В.Н
	Директор

Главный бухгалтер

	10
	Расчетно-платежная ведомость
	Носенко И.А..

Дорогавцева В.Н
	Директор

Главный бухгалтер

	11
	Авансовый отчет
	Носенко И.А..

Дорогавцева В.Н
	Директор

Главный бухгалтер


Приложение N 14
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета,

утвержденной Приказом от 09.01.2023 N 1-е
Положение

 о порядке выдачи и использования доверенностей на получение ТМЦ

1. Доверенности на получение товарно - материальных ценностей выдаются материально-ответственным лицам учреждения  на бланках типовой формы N М-2.

Выдача доверенностей лицам, не работающим в данном предприятии (организации, учреждении), не допускается. Перечень  лиц, имеющих право на получение доверенностей, приложение №1 к данному положению

Доверенности подписываются руководителем (заместителем руководителя) и главным бухгалтером.

2. Доверенности выдаются на получение товарно - материальных ценностей, отпускаемых поставщиком по наряду, счету, договору, заказу, соглашению или другому заменяющему их документу.

3. Доверенности регистрируются в журнале выдачи доверенностей. 

При выписке доверенностей следует иметь в виду, что перечень подлежащих получению товарно - материальных ценностей, предусмотренный на оборотной стороне доверенности, заполняется в случаях, когда в документе на отпуск (соглашении и т.п.), указанном на лицевой стороне, не приведены наименования и количества ценностей, подлежащих получению. Если же в указанных документах приводятся наименования и количества товарно - материальных ценностей, подлежащих получению, перечень ценностей на оборотной стороне доверенности прочеркивается.

Выдача доверенностей, полностью или частично не заполненных, и доверенностей без образцов подписи лиц, на имя которых они выписаны, не допускается.

4. Срок действия доверенности устанавливается в зависимости от возможности получения и вывоза соответствующих ценностей по наряду, счету, накладной или другому заменяющему их документу, на основании которого выдана доверенность, но, как правило, не более чем на 15 дней.

Доверенности на получение товарно - материальных ценностей, расчеты за которые производятся в порядке плановых платежей, например, на систематическое получение продуктов питания для учреждения, допускается выдавать на весь календарный месяц.

По соглашению заинтересованных министерств (ведомств) этот срок может быть продлен, но не более чем на календарный квартал.

5. Неиспользованные доверенности должны быть возвращены учреждению на следующий день после истечения срока действия доверенности.

Лицам, которые не отчитались в использовании доверенностей, по которым истек срок действия, новые доверенности не выдаются.

Приложение 

к Положению о порядке выдачи и использования

доверенностей на получение ТМЦ

Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей

	№№
	Ф.И.О.
	Должность
	Цель получения доверенности

	1
	Носенко Ирина Александровна
	Директор
	Получение ТМЦ

	2
	Тарасова Нина Викторовна
	Повар
	Получение продуктов питания

	3
	Варнавская Мария Витальевна
	Повар
	Получение продуктов питания

	4
	Тарасова Елена Андреевна
	завхоз
	Получение ТМЦ


Приложение N 8
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета,

утвержденной Приказом от 09.01.2023 N 1-е
Положение о комиссии по поступлению и выбытию товарно-материальных ценностей и основных средств
1. Общие положения
1.1. Состав комиссии по поступлению и выбытию товарно-материальных ценностей и основных средств (далее - комиссия) утверждается ежегодно отдельным распорядительным актом руководителя.

1.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.

1.3. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости.
1.4. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 календарных дней.

1.5. Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава.

1.6. Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на добровольной основе.

1.7. Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные ценности, в отношении которых принимается решение о списании.

1.8. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании.

2. Принятие решений по поступлению товарно-материальных ценностей и основных средств
2.1. В части поступления товарно-материальных ценностей и основных средств комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- физическое принятие товарно-материальных ценностей и основных в случаях, прямо предусмотренных внутренними актами организации;

- определение категории принятых активов (основные средства или материальные запасы), к которой относится поступившее имущество;

- определение первоначальной стоимости поступивших товарно-материальных ценностей и основных средств;

- определение срока полезного использования имущества в целях начисления по нему амортизации.
2.2. Решение о первоначальной товарно-материальных ценностей и основных средств при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других сопроводительных документов поставщика.

2.3. Первоначальной стоимостью товарно-материальных ценностей и основных средств, поступивших по договорам дарения, пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному учету.

Первоначальной стоимостью товарно-материальных ценностей и основных средств, оприходованных в виде излишков, выявленных при инвентаризации, признается их справедливая стоимость на дату принятия к бюджетному учету.

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией методом рыночных цен, а при невозможности использовать его - методом амортизированной стоимости замещения.

2.4. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости на сумму сформированных капитальных вложений в эти объекты.

2.5. Поступление товарно-материальных ценностей и основных средств комиссия оформляет следующими первичными учетными документами:

- актом приемки материалов (материальных ценностей),
- актом приемки основных средств.

2.6. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном Учетной политикой.

3. Принятие решений по выбытию (списанию) товарно-материальных ценностей и основных средств 

3.1. В части выбытия (списания) товарно-материальных ценностей и основных средств комиссия принимает решения по вопросам выбытия (списания) товарно-материальных ценностей и основных средств (в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21);

3.2. Решение о выбытии имущества принимается, если оно:

- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;

- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе в результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации, а также если невозможно выяснить его местонахождение;

- передается государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти, местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию;

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ.

3.3. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих мероприятий:

- осмотра имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;

- установления причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные причины;

- установления виновных лиц, действия которых привели к необходимости списать имущество до истечения срока его полезного использования;

- подготовки документов, необходимых для принятия решения о списании имущества.

3.4. Выбытие (списание) товарно-материальных ценностей и основных средств оформляется следующими документами:

- акт о приеме-передаче объекта основных средств (ф. 0306030);

- акт о списании объектов основных средств (кроме транспортных средств) (унифицированная форма № ОС-4);

- акт о списании материальных запасов (ф. 0504230).

3.5. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем.

3.6. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, предусмотренных этим актом, не допускается.

Приложение N 9
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета,

утвержденной Приказом от 09.01.2023 N 1-е
Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств (далее - Порядок) разработан в соответствии с требованиями:

- Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ);

- Инструкции по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкция N 157н);

- Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49 (далее — Методические указания N 49), в части не противоречащей требованиям Закона N 402-ФЗ и Инструкции N 157н;

- приказа Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ N 52н);

- Указания Банка России от 11.03.2014 № 3210-У.

1.2. Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, сроки проведения и оформления ее результатов.

1.3. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными учета и проверка полноты и корректности отражения в учете обязательств.

1.4. Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются отдельным приказом руководителя, кроме случаев, предусмотренных в п 1.5. Порядка.
1.5. Инвентаризация имущества, финансовых активов, обязательств и иных объектов бухгалтерского учета учреждения проводится обязательно:

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

- при передаче (возврате) имущества учреждения в аренду, управление, безвозмездное пользование, а также выкупе, продаже комплекса объектов учета (имущественного комплекса);

- перед составлением годовой бухгалтерской (бюджетной) отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года; 

- при реорганизации, ликвидации учреждения перед составлением разделительного (ликвидационного) баланса:

- в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или нормативными актами Минфина России.
1.6. Плановая инвентаризация основных средств, в том числе стоимостью до 3 000 рублей, перед составлением годовой отчетности производится не позднее 31 декабря отчетного года. 
1.7 Инвентаризация библиотечного фонда проводиться  один раз в пять лет. Либо при смене материально ответсвенного лица
2. Инвентаризационная комиссия и организация проведения инвентаризации
2.1. Для проведения инвентаризации создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия (далее Комиссия). Состав Комиссии утверждается приказом руководителя учреждения.
2.2.Комиссия в своей деятельности руководствуется Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ, Инструкцией по применению плана счетов бухгалтерского учета бюджетного учреждения, утвержденной приказом Минфина Российской Федерации от 16.12.2010г № 174н, методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 года № 49.
2.3. Основной задачей Комиссии является проведение инвентаризации имущества по его нахождению и материально-ответственному лицу.

2.4. Комиссия формируется в составе председателя Комиссии и членов Комиссии. Председателем и членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств. 
2.5. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации готовит план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства РФ, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации и ведению учета имущества и обязательств, знакомит членов комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.

2.6. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят. Их присутствие при проверке фактического наличия имущества является обязательным.

2.7. Комиссия для решения возложенных на нее задач, осуществляет следующие функции:

- выявление фактического наличия имущества,

- сопоставление фактического наличия имущества с данными бюджетного учета и выявление отклонений,

- проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств,

- определение фактического состояния имущества и его оценка,

- оформление результатов инвентаризации.

2.8. Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

- имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах;

- имущество, учтенное на забалансовых счетах.

Фактически наличествующее имущество, не учтенное по каким-либо причинам, подлежит принятию к учету.

2.9. Фактическое наличие имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель должен предоставить членам комиссии необходимые механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).

3. Обязанности и права инвентаризационной комиссии и иных лиц при проведении инвентаризации
3.1. Председатель комиссии обязан:

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- определять методы и способы проведения инвентаризации;

- распределять направления проведения инвентаризации между членами комиссии;

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе инвентаризации;

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.

3.2. Председатель комиссии имеет право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;

- давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых для проверки документов и сведений (информации);

- получать от должностных и материально ответственных лиц письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации, копии документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта инвентаризации;

- привлекать по согласованию с руководителем должностных лиц к проведению инвентаризации;

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения инвентаризации нарушений и недостатков.

3.3. Члены комиссии обязаны:

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- проводить инвентаризацию в соответствии с утвержденным планом;

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе инвентаризации нарушениях и злоупотреблениях;

- обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.

3.4. Члены комиссии имеют право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;

- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых для проверки документов и сведений (информации).

3.5. Руководитель и проверяемые должностные лица в процессе контрольных мероприятий обязаны:

- оказывать содействие в проведении инвентаризации;

- предоставить членам комиссии необходимые для проведения инвентаризации механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, необходимые для проверки;

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации.

3.6. Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное проведение инвентаризации в соответствии с законодательством РФ.
4. Оформление результатов инвентаризации и выявленных расхождений
4.1. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов.

4.2. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально ответственному лицу. Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица делают запись об отсутствии каких-либо претензий к членам комиссии и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение. Данная запись также подтверждает проведение проверки имущества в присутствии указанных лиц. Один экземпляр передается для отражения записей в учете, а второй остается у материально ответственного лица.

4.3. При выявлении основных средств, не пригодных к эксплуатации, составляется отдельная Инвентарная опись таких основных средств с указанием причин непригодности. Опись непригодных к эксплуатации основных средств составляется дополнительно к основной Инвентарной описи, подтверждающей общее наличие основных средств, закрепленных за соответствующим материально ответственным лицом.

4.4. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие фактического наличия имущества и обязательств данным учета, составляются ведомости расхождений по результатам инвентаризаци. В них фиксируются установленные расхождения с данными учета: недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. 

4.5. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных учета.

4.6. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает руководителю учреждения предложения:

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо их списанию;

- по оприходованию излишков;

- по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;

- иные предложения.

4.7. Инвентаризационные разницы отражаются в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация.

4.8. Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, отражаются в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности.

4.9. Результаты инвентаризации при реорганизации (ликвидации) отражаются бухгалтерской (финансовой) отчетности, представляемой на дату реорганизации (ликвидации).

Приложение N 7

к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета,

утвержденной Приказом от 09.01.2023 N 1-е
ПРЕЧЕНЬ

ЖУРНАЛОВ ОПЕРАЦИЙ ПРИМЕНЯЕМЫХ В УЧРЕЖДЕНИИ

Журнал операций №1 по счету «Касса»;

Журнал операций №2 расчеты с безналичными денежными средствами;

Журнал операций №3 расчетов с подотчетными лицами;

Журнал операций №4 расчетов с поставщиками и подрядчиками;

Журнал операций №5 расчетов с дебиторами по доходам;

Журнал операций №6 расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям;

Журнал операций №7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

Журнал операций №8 по прочим операциям

Приложение N 10
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета,

утвержденной Приказом от 09.01.2023 N 1-е
Порядок выдачи под отчет денежных средств,
составления и представления отчетов подотчетными лицами
1. Общие положения
1.1. Порядок устанавливает единые правила расчетов с подотчетными лицами.

1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящего Порядка, являются:

- Указание N 3210-У;

- Инструкция N 157н;

- Приказ Минфина России N 52н;

- Положение об особенностях направления работников в служебные командировки, утвержденное Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 N 749;
2. Порядок выдачи денежных средств под отчет
2.1. Денежные средства перечисляются под отчет:

- на покрытие (возмещение) затрат, связанных со служебными командировками.

2.2. Суммы на осуществление командировочных расходов перечисляются работникам, состоящим в трудовых отношениях, при направлении в служебную командировку в соответствии с приказом директора.

2.3. Перечисление денежных средств под отчет производится при условии, что за подотчетным лицом нет задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления авансового отчета.
2.4. При произведении работником оплаты расходов за счет собственных средств, на основании заявления работника производится возмещение таких расходов. Основанием для этого является авансовый отчет работника об израсходованных средствах, утвержденный директором, с приложением подтверждающих документов. Форма заявления приведена в Приложении к настоящему Порядку.

3. Порядок представления отчетности подотчетными лицами
3.1. По израсходованным суммам подотчетное лицо представляет авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.

3.2. Авансовый отчет (ф. 0302001) по командировочным расходам представляется работником не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из командировки.

3.3. Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления авансового отчета, наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств.

3.4. Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ: с заполнением необходимых граф, указанием реквизитов, наличием подписей и т.д.

3.5. Проверенный авансовый отчет утверждает руководитель. После этого отчет принимается к учету.

3.6. Проверка и утверждение авансового отчета осуществляются в течение трех рабочих дней со дня его представления подотчетным лицом.

3.7. Суммы произведенных расходов работников в течение 30 календарных дней возмещаются на счета сотрудников.

Приложение N 11

к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета,

утвержденной Приказом от 09.01.2023 N 1-е
Порядок приемки, хранения, выдачи
и списания бланков строгой отчетности
1. Настоящий Порядок устанавливает правила приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности.

2. Получать бланки строгой отчетности имеют право директор школы, или лица его замещающие.

3. Бланки строгой отчетности принимаются директором в присутствии комиссии по поступлению и выбытию товарно-материальных ценностей и основных средств. Комиссия проверяет соответствие фактического количества, серий и номеров бланков документов данным, указанным в сопроводительных документах (накладных и т.п.), и составляет акт приемки бланков строгой отчетности. 
4. Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в книге учета бланков строгой отчетности с указанием даты получения (выдачи) бланков, их серии, номера, количества, а также с проставлением подписи получившего их лица. На основании данных по приходу и расходу бланков строгой отчетности выводится остаток на конец периода.

Книга должна быть прошнурована и опечатана. Количество листов в книге заверяется директором.

5. Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах. По окончании рабочего дня места хранения бланков опечатываются.

6. Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется требованием-накладной (ф. 0504204).

7. Списание (в том числе испорченных бланков строгой отчетности) производится по акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).

Приложение N 12
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета,

утвержденной Приказом от 09.01.2023 N 1-е
Положение о приносящей доход деятельности

1.1. Положение о приносящей доход деятельности (далее - внебюджетная деятельность) разработано в соответствии с Конституцией РФ, Гражданским кодексом РФ, Трудовым кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ и другими нормативно-правовыми актами.

1.2. Учреждение самостоятельно распоряжается доходами от приносящей доход деятельности, ведет раздельный учет доходов и расходов.
1.3. Учреждение может оказывать платную деятельность согласно учредительным документам, если это не идет в ущерб основной деятельности.
1.4. Платная деятельность не может быть осуществлена взамен и в рамках основной деятельности, финансируемой за счет субсидий.
1.5. Учреждение самостоятельно осуществляет внебюджетную деятельность в соответствии с действующим законодательством.

1.6. Руководитель учреждения и главный бухгалтер осуществляют руководство и финансовый контроль за внебюджетной деятельностью учреждения.

1.7. Учредитель вправе устанавливать ограничения на отдельные виды приносящей доход  деятельности  учреждения.

1.8. Учреждение обеспечивает воспитание, обучение и развитие, а также присмотр, уход и оздоровление детей дошкольного возраста в дошкольной группе. Взаимоотношения между Учреждением и родителями (законными представителями) воспитанников дошкольной группы регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в Учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в Учреждении.
1.9. К источникам дополнительного финансирования относятся:

- средства, полученные родительской платы за пребывание ребенка в дошкольной группе;

- добровольные пожертвования.
1.10.      Доход, полученный от всех видов внебюджетной деятельности  поступает:

- в денежной форме на счета учреждения;

- иными не противоречащими действующим законодательством способами.

1.11.     Основным документом, определяющим распределение внебюджетных средств по статьям расходов, является План финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

1.12.  Статьи расходов  и возможные направления использования внебюджетных средств:

- покупка основных средств;

- покупка материальных запасов;

- на цели указанные в договоре пожертвования.

